
 

 

Destinataires  : Utilisateurs du site RSDE 

Réf. : DRC-09-103294-14937A -  

RSDE 

OBJET :  NOTICE DõUTILISATION DE LõOUTIL DE SAISIE EXPLOITANT 

1 GENERALITES 

Ce document pr®sente les fonctionnalit®s de lõoutil de saisie des donn®es de lõaction 
RSDE mis ¨ disposition par lõINERIS ¨ la demande du minist¯re de lõenvironnement dans 
lõattente de la mise en ïuvre g®n®ralis®e de lõoutil GIDAF. Cet outil de saisie en ligne 
est accessible apr¯s demande dõouverture de droits et acceptation de la demande par 
lõINERIS. Son acc¯s est s®curis® par identifiant et mot de passe envoyés après aceptation 
de la demande dõouverture de dossier. 

A r®ception de son identifiant et mot de passe associ®, lõexploitant saisit les donn®es 
fournies par son laboratoire de pr®l¯vement et dõanalyse au fil de lõeau. Ces donn®es 
font alors lõobjet dõun contr¹le de donn®es par les experts de lõINERIS rendant d¯s lors 
leur modification impossible ¨ moins quõune demande de correction ne soit adress®e 
suite à cet examen.  

La suite de ce document présente ces étapes de façon détaillée. Il est rapp el® quõune 
adresse de contact est à votre disposition si les informations présentées dans ce 
document ne suffisaient à répondre à vos questions  : webmaster-rsde@ineris.fr . 

Un site de test a été mis à dispos ition afin de permettre aux utilisateurs de cet outil 
dõen tester librement les fonctionnalit®s de saisie. Aucun contr¹le nõest lanc® sur les 
données saisies sur le site de test ; les donn®es saisies nõentrent en aucun cas dans les 
résultats «  officiels  » de la campagne RSDE. Ce site est accessible ¨ lõadresse suivante : 
http://www.ineris.fr/test -rsde2 . Afin de bien distinguer le site de test du site de 
production et éviter tout risque de confusion, un fond de couleur différente a été mis en 
place. 

2 OUVERTURE DES DROITS 

Afin dõobtenir un acc¯s sur lõespace de saisie, une demande dõouverture de droits 
dõacc¯s est ¨ d®poser sur le site selon la proc®dure suivante : 

mailto:webmaster-rsde@ineris.fr
http://www.ineris.fr/test-rsde2
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Depuis la page dõaccueil du site, cliquer sur le lien  Demande dõacc¯s.  La fenêtre 
suivante sõouvre : 

 

Sélectionner le profil Exploitant , puis r enseigner les champs suivants,  

Nom du champ  Commentaire  

Raison sociale Le nom de lõinstallation 

SIRET Le numéro SIRET de lõinstallation. Ce num®ro est fourni par lõINSEE et 
accessible depuis le répertoire SIRENE. 

Courriel  Le courriel de la personne déponsant le dossier ou en charge de sa 
gestion. Ce courriel est utilis® pour lõensemble des échanges de mails 
(mailing, rapports de contr¹le é) 

Adresse Lõadresse postale de lõinstallation 

Code postal  Le code postal de lõinstallation 

Commune La commune ¨ laquelle est rattach®e lõinstallation 

http://avis-situation-sirene.insee.fr/


 DRC-09-103294-14937A - - 3 / 29 - 

Nom du champ  Commentaire  

Numéro GIDIC Le num®ro GIDIC de lõinstallation disponible aupr¯s des services de 
lõinspection class®e dont d®pend lõinstallation. 

Secteur  Le secteur dõactivit® principal de lõinstallation parmi la liste des 
secteurs dõactivit® vis®s par la circulaire du 05 janvier 2009 

Cliquer sur le bouton  Valider  

Une demande dõouverture de droits est alors envoy®e au webmestre du site RSDE. 

Lorsque la demande est acceptée par le webmestre, un courriel est alors adressé au 
demandeur et comporte lõidentifiant de connexion et le mot de passe associé. 

3 CONNEXION 

Se connecter sur la page dõaccueil du site http://www.ineris.fr/rsde  et se munir de 
lõidentifiant et du mot de passe re­u par mail 

 

Saisir lõidentifiant et le mot de passe associé puis cliquer sur le bouton OK, 
lõespace priv® de saisie des r®sultats sõouvre comme le montre la figure suivante : 

 

http://www.ineris.fr/rsde
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Quatre onglets sont disponibles :  

Ç Administratif  : 
En cliquant sur ce lien, sõaffichent les informations administratives saisies au 
moment de la demande de création du compte . Il est possible de modifier lõadresse 
de lõinstallation. 

Ç Technique  : 
En cliquant sur ce lien, les rubriques ¨ saisir dans le cadre de lõaction RSDE 
sõaffichent. 

Ç Dossier  : 
En cliquant sur ce lien, l es informations  concernant le compte  sõaffichent. 

Ç Site public  :  

En cliquant sur ce lien, la page dõaccueil du site RSDE sõaffiche. 

Ç FAQ : 

En cliquant sur ce lien, une liste des questions les plus fréquemment posées et des 
réponses apportées1 sõaffiche.  

Ç Actualités  

En cliquant sur ce lien, les actualités du site sõaffichent. 

Ç Aide 

En cliquant sur ce lien, tous les éléments pouvant faciliter la saisie des données du 
RSDE sõaffichent. 

 

                                                           
1
 Cette liste est r®guli¯rement remise ¨ jour et il est recommand® de la consulter avant dôadresser toute 

question au support accessible depuis lôadresse webmaster-rsde@ineris.fr. 

mailto:webmaster-rsde@ineris.fr
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4 SAISIE DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES 

Cliquer sur le lien Administratif , la fen°tre suivante sõouvre : 

 

A tout moment, il est possible de modifier tout ou partie des informations 
administratives.  

En cas de modification des données administratives, cliquer sur Enregistr er  pour 
mémoriser les saisies. 

5 SAISIE DES INFORMATIONS TECHNIQUES 

5.1  PRINCIPES 

La saisie des données peut se faire en 2 étapes : 

1. Saisie des éléments réutilisables tout au long des prélèvements ou des analyses : 
intervenants (pr®leveurs, laboratoires dõanalyse) et points sur lesquels seront 
réalisés les prélèvements 

2. Saisie des informations liées aux prélèvements ou analyses réalisées : 
prélèvements, échantillons, analyses.  

Il est possible de rajouter à tout moment de nouveaux intervenants ou de nouveaux 
points de prélèvement.  

5.2  INTERVENANTS 

Avant de saisir toute analyse, il est n®cessaire de saisir les intervenants de lõexploitant 
qui ont procédé aux prélèvements et/ou aux analyses.  

Il est important de noter quõaucun r®sultat dõanalyse ne pourra être saisi  si aucun 
laboratoire dõanalyse nõa ®t® préalablement créé dans la rubrique Intervenant. De 
même, aucune donnée de prélèvement ne pourra être saisie si aucun préleveur nõa 
été préalablement créé.  
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Cliquer sur le lien  Technique  puis sur Intervenant , la fenêtre suiv ante sõouvre sur la 
liste des intervenants déjà créés  : 

 
Figure 1: liste des intervenants 

Signification des icônes : 

 Afficher la donnée  en consultation seule  

 Afficher  la donnée en modification  

 Supprimer la donnée correspondante  

 Suppression interdite, car des enregistrements sont liés à ces données.  

5.2.1  CARACTERISATION DõUN INTERVENANT 

Nom du champ  Obligatoire  ? 
(O/N) 

Commentaire  

Code sandre O Le code Sandre de lõintervenant : il est possible de reche rcher le 
code Sandre dõun intervenant sur le site2.  Si aucun code Sandre 
nõest disponible, utiliser par défaut le code SIRET de 
lõintervenant. 

Raison sociale N Le nom de lõintervenant 

Service N Le service en charge des op®rations de lõintervenant chez 
lõexploitant  

Contact N Le contact en charge des op®rations chez lõintervenant. 
Renseigner par exemple lõe-mail de contact.  

Siret N Le num®ro SIRET de lõintervenant. Il comporte 14 chiffres. Le 
code NIC est contrôlé3.  

Immeuble N Lõimmeuble dans lequel se situe lõintervenant 

Rue N La rue dans laquelle se situe lõintervenant 

BP N La Bo´te Postale de lõintervenant 

                                                           
2
 Un outil de recherche de code est disponible sur http://sandre.eaufrance.fr/spip.php?rubrique207 en 

sélectionnant le jeu de données Intervenants. 
3
 Voir http://www.insee.fr/fr/methodes/default.asp?page=definitions/numero-siret.htm pour de plus amples 

informations. 

http://sandre.eaufrance.fr/spip.php?rubrique207
http://www.insee.fr/fr/methodes/default.asp?page=definitions/numero-siret.htm


 DRC-09-103294-14937A - - 7 / 29 - 

Nom du champ  Obligatoire  ? 
(O/N) 

Commentaire  

Lieu dit  N Le lieu dit dans lequel se situe lõintervenant 

Code Postal N La code postale de la commune dans laquelle se situe 
lõintervenant 

Nom commune  N Le nom de la commune dans laquelle se situe lõintervenant  

Préleveur O Indique si oui ou non lõintervenant agit ou non en tant que 
préleveur  

Analyste O Indique si oui ou non lõintervenant agit ou non en tant 
quõanalyste 

5.2.2  AJOUT DõUN INTERVENANT 

Depuis la liste des intervenants (voir Figure 1 page 6), cliquer sur le lien Créer un 
nouvel interve nant, une page de saisie des informations ¨ saisir sõaffiche (voir Figure 3 
page 8) sur laquelle tous les champs à saisir sont vierges.  

5.2.3  CONSULTATION DõUN INTERVENANT 

En cliquant sur lõic¹ne  depuis la liste des intervenants (voir Figure 1 page 6), une 
page sõaffiche et r®capitule les donn®es saisies pour lõintervenant correspondant : 

 
Figure 2 : Ecran de consultation d'un intervenant 

 




